Séminaire IA - Marrakech

28 & 29 janvier 2027

Workshop intensif : Comprendre, pratiquer et appliquer I'IA dans son métier

Concept général

Ce séminaire de deux jours a pour objectif de permettre aux participants de comprendre concretement
ce qu'est l'intelligence artificielle, comment elle transforme déja le travail quotidien, et comment chacun
peut l'utiliser dans son propre métier.

L'approche sera volontairement pratique, accessible et orientée terrain. Les participants ne seront pas
simplement spectateurs : ils testeront des outils, construiront des cas d'usage, participeront a des
ateliers live et repartiront avec une premiere méthode d'utilisation de I'IA dans leur activité
professionnelle.

A la fin du séminaire, chaque participant recevra un dipléme de participation : “AI Level 1 - Initiation &
Practical Use”.

Objectifs du séminaire

ATissue des deux jours, les participants seront capables de :

« Comprendre les principes généraux de l'intelligence artificielle.

« Identifier ce que I'lA peut faire, ne peut pas faire, et dans quelles limites l'utiliser.

« Utiliser I'IA dans des taches quotidiennes : rédaction, synthése, recherche, organisation, analyse,
créativité, communication.

« Construire des prompts efficaces.

+ Appliquer I'TA a leur propre métier ou secteur d'activité.

« Identifier des cas d'usage concrets a mettre en place dans leur organisation.

« Participer a des ateliers pratiques et repartir avec des exemples directement exploitables.

« Comprendre les enjeux de confidentialité, d'éthique et de fiabilité liés a I'TA.

Public cible

Ce séminaire s'adresse a des dirigeants, managers, entrepreneurs, cadres, responsables métiers,
équipes commerciales, marketing, RH, finance, opérations, communication ou toute personne
souhaitant comprendre et utiliser I'TA dans un contexte professionnel.

Aucune connaissance technique préalable n'est nécessaire.



Format

Durée : 2 jours

Lieu : Marrakech

Dates : 28 et 29 janvier 2027

Format : workshop interactif

Niveau : débutant a intermédiaire

Certification : dipldme de participation “Al Level 1”

Langue : frangais

Méthode : théorie courte, démonstrations live, exercices pratiques, cas métiers, ateliers en groupe

Programme détaillé

Jour 1 - Comprendre I'IA et l'utiliser au quotidien
09h00 - 09h30

Accueil des participants

Accueil, café de bienvenue, introduction du programme et présentation des objectifs des deux jours.

09h30 - 10h30

Session 1: Comprendre l'intelligence artificielle simplement

Objectif : donner aux participants une vision claire et accessible de ce qu'est I'TA.
Contenu:

* Qu'est-ce que l'intelligence artificielle ?

« Différence entre IA, IA générative, machine learning et automatisation.

* Pourquoi I'IA est devenue un sujet central aujourd’hui.

+ Ce que I'TA peut faire : texte, image, analyse, synthése, idées, organisation.

* Ce que I'IA ne fait pas bien : jugement humain, vérité absolue, contexte sensible, décisions
critiques sans validation.

« Exemples concrets d'utilisation dans le monde professionnel.

10h30 - 10h45

Pause café



10h45 - 12h30

Session 2 : Les outils IA utiles au quotidien

Objectif : montrer comment I'TA peut aider dans les taches de tous les jours.
Contenu :

+ Rédiger plus vite : emails, comptes rendus, notes, présentations.
* Résumer des documents longs.

* Préparer une réunion.

* Générer des idées.

« Structurer un plan d'action.

* Créer des supports de communication.

« Améliorer un texte existant.

* Traduire, reformuler, adapter le ton.

« Comparer des options et aider a la prise de décision.

Atelier live :
Chaque participant teste des cas simples :

« Rédiger un email professionnel.

+ Résumer un document.

* Préparer une réunion.

* Transformer des notes désorganisées en plan clair.
* Créer une checklist ou un plan d'action.

12h30 - 14h00

Déjeuner

14h00 - 15h30

Session 3 : Lart du prompt - bien parler a I'lA

Objectif : apprendre a formuler des demandes efficaces.
Contenu:

* Qu'est-ce qu'un prompt ?

* Les erreurs fréquentes.

* La méthode simple : réle, contexte, objectif, format, ton, contraintes.

« Comment demander une amélioration.

« Comment obtenir plusieurs versions.

« Comment vérifier et challenger une réponse.

« Comment transformer I'IA en assistant personnel, coach, analyste ou conseiller métier.



Atelier pratique :
Les participants construisent leurs propres prompts a partir de situations réelles :

« “Aide-moi a préparer une présentation.”

* “Analyse ce probléme.”

* “Propose-moi un plan commercial.”

* “Améliore ce message.”

* “Prépare-moi une réunion client.”

* “Transforme ces informations en synthése claire.”

15h30 - 15h45

Pause café

15h45 - 17h00

Session 4 : IA et productivité personnelle

Objectif : intégrer I'IA dans l'organisation quotidienne du travail.
Contenu :

* Gagner du temps sans perdre en qualité.
« Utiliser 'IA comme assistant de réflexion.
* Organiser ses priorités.

* Préparer des décisions.

* Créer des modeles réutilisables.

« Automatiser certaines taches répétitives.
+ Construire sa routine IA personnelle.

Atelier live :

Chaque participant crée son “assistant IA personnel” avec une série de prompts adaptés a son quotidien
professionnel.

17h00 - 17h30

Synthése du jour 1

+ Ce qu'il faut retenir.

* Questions-réponses.

* Préparation du jour 2.

+ Choix des cas métiers a travailler en atelier.



Jour 2 - Appliquer I'IA aux métiers des
participants

09h00 - 09h30

Accueil et récapitulatif

Retour sur le jour 1, questions ouvertes et présentation des objectifs du jour 2.

09h30 - 10h45

Session 5 : IA par métier et par fonction

Objectif : montrer comment I'TA peut étre appliquée a différents métiers.

Exemples de cas d'usage :

Direction générale

+ Aide a la décision.

* Synthése stratégique.

* Analyse d'opportunités.

* Préparation de réunions.
* Benchmark.

* Notes de cadrage.

Marketing et communication

« Création de contenu.

+ Calendriers éditoriaux.

* Campagnes.

* Posts LinkedIn.

+ Analyse de cible.

+ Reformulation de messages.

Commercial

* Préparation de rendez-vous.
* Argumentaires.

* Scripts d'appels.

* Réponses aux objections.

* Emails de prospection.

« Comptes rendus clients.

Ressources humaines

* Fiches de poste.
* Questions d'entretien.



* Onboarding.

« Communication interne.
* Plans de formation.

* Syntheése de feedback.

Finance et administration

* Synthése de données.

* Tableaux de suivi.

* Notes explicatives.

* Préparation de reporting.
* Analyse de risques.

* Modéles de documents.

Opérations et gestion de projet

* Plans d'action.

* Suivi de projet.

+ Identification des risques.

* Checklists.

* Procédures.

« Comptes rendus structurés.

10h45 - 11h00

Pause café

11h00 - 12h30

Session 6 : Atelier métier - construire son propre cas d'usage IA

Objectif : chaque participant identifie une problématique réelle de son métier et construit une solution
IA simple.

Méthode :

1. Identifier une tache répétitive ou chronophage.
2. Décrire le contexte.

3. Définir le résultat attendu.

4. Construire un prompt adapté.

5. Tester l'outil.

6. Améliorer la réponse.

7. Formaliser une méthode réutilisable.

Livrable de l'atelier :

Chaque participant repart avec au moins un cas d'usage IA applicable immédiatement dans son activité.



12h30 - 14h00

Déjeuner

14h00 - 15h15

Session 7 : Atelier live en groupe - challenge IA

Objectif : mettre les participants en situation concréte.
Format:
Les participants sont divisés en groupes. Chaque groupe re¢oit un cas pratique, par exemple :

+ Lancer une nouvelle offre.

* Préparer une campagne de communication.
* Organiser un événement.

« Répondre a une problématique client.

« Améliorer un processus interne.

* Préparer une présentation stratégique.

Chaque groupe doit utiliser I'TA pour produire :

* Une analyse rapide.

+ Un plan d'action.

+ Un message ou support professionnel.
» Une recommandation finale.

15h15 - 15h30

Pause café

15h30 - 16h30

Restitution des groupes

Chaque groupe présente son travail :

* Probléme traité.

* Prompts utilisés.

* Résultat obtenu.

« Améliorations possibles.

* Application réelle dans I'entreprise.

Discussion collective sur les bonnes pratiques et les limites observées.



16h30 - 17h00
Session 8 : Bonnes pratiques, éthique et sécurité
Objectif : utiliser I'TA de maniere responsable.
Contenu :
* Vérifier les réponses de I'TA.
* Protéger les données confidentielles.
* Ne pas partager d'informations sensibles.
+ Garder un regard critique.
« Comprendre les biais possibles.

« Utiliser I'TA comme assistant, pas comme décideur unique.
+ Mettre en place une charte d'utilisation simple.

17h00 - 17h30

Cloture et remise des diplomes

* Synthése des deux jours.
* Derniéres questions.
« Engagement personnel : chaque participant définit une action IA a tester dans les 7 jours.
* Remise du dipldme de participation :
“AI Level 1 - Initiation & Practical Use”

Diplome de participation
Titre proposé :

Certificate of Participation

Al Level 1 - Initiation & Practical Use

Texte proposé :

Ce certificat est remis a:

[Nom du participant]

Pour sa participation au séminaire :

“AlI Level 1 - Comprendre et appliquer l'intelligence artificielle dans son quotidien professionnel”

Organisé a Marrakech les 28 et 29 janvier 2027.



Le participant a suivi deux jours de formation pratique autour de la compréhension de I'IA, de son
utilisation quotidienne, de ses applications métiers et de ses bonnes pratiques d'usage responsable.

Fait a Marrakech, le 29 janvier 2027.

Signature de l'organisateur
Signature du formateur

Supports a prévoir

* Présentation principale du séminaire.

* Fiches pratiques par atelier.

* Guide des prompts.

* Modéle de cas d'usage IA.

* Checklist “utiliser I'TA efficacement”.

+ Charte simple d'utilisation responsable de I'TA.
* Dipléme imprimé ou digital.

+ Badge participant.

* Feuille de présence.

* Formulaire d’évaluation de fin de séminaire.

Résultat attendu pour les participants

Ala fin du séminaire, chaque participant repartira avec :

* Une compréhension claire de I'TA.

* Une méthode simple pour utiliser I'IA au quotidien.

* Des prompts préts a I'emploi.

+ Un cas d'usage métier personnalisé.

* Une meilleure capacité a identifier les opportunités IA dans son environnement professionnel.
+ Un dipldme de participation “Al Level 1".
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